
 

 
 

 
FORMATO ACTA DE REUNIÓN Y LISTADO DE ASISTENCIA 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

MANUAL PARA LA ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS 
 

 

No. de Acta: 002  Fecha: 22/01/26 Nombre Dependencia: DAE 

Lugar: UARIV – C. SAN CAYETANO Hora Inicio: 08:00  Hora Final: 10:30 

 

OBJETIVO: 
 REALIZAR SEGUIMIENTO AL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE LOS CONTRATISTAS  
 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. TEMAS O AGENDA DE LA REUNIÓN 
 
Se realiza por parte de la Directora de la DAE, una verificación una por una de las personas a contratar por parte 
de la DAE tanto para el nivel central como para la DT. 
 
Se hace reasignación de algunas carpetas 
 
Se imparten instrucciones a cada asistente sobre medidas a tomar con su reparto; para que el proceso avance 
satisfactoriamente 
 
Se insta a todos los asistentes tanto presencial como por conexión a través de llamada, a continuar con el 
compromiso y dedicación, ya que falta poco tiempo, y debemos cumplir la meta en personal contratado. 
 

2. CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN  
 
Se evidencia algunos inconvenientes con los aspirantes, en cuanto a falta de interés en el proceso, se imparte 
instrucción de poner una fecha y hora límite para cargar documentos y subsanara falencias. 
 

  
 
 

 

ANEXOS 
1. Acta de Asistencia 
2. 
3. 

 
Responsable de la reunión: 
 
Nombre: HECTOR ARNULFO CASTRO PULIDO 
Cargo: Abogado  
Dependencia: DAE 




